太原理工大学教职工出国(境)审批备案表

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	民    族
	
	籍    贯
	
	政治面貌
	

	学    历
	
	学    位
	
	毕业时间
	

	来校工作时    间
	
	专业技术职    务
	
	党政职务
	

	所在部门
	
	手机号码
	

	国内联系人及电话
	
	E-mail
	

	出国（境)事    由
	□访问研修  □攻读博士  □博士后研究  □国际合作研究  □会议  □探亲  □旅游  □其他

会议名称及报告题目（如参加会议请填写）：

	经费来源
	□国家留基委  □省留办  □对方资助  □学校资助  □学院资助  □科研经费  □自筹  □其他

项目名称及编号：                      

	出国（境)时    间
	 自     年   月    日至      年    月    日，共计   天。

	前往目的地（机构）
	国家（地区）：            

研修（学习）机构：                      专业方向：         

（申请访问研修、攻读博士、博士后研究、国际合作研究、参加会议还需填写第二行）

	所在部门意    见
	                                   签章：

                                                            年    月    日

	人事处

意  见
	研修（学习）机构（或研修专业）世界排名（申请访问研修、攻读博士、博士后研究、国际合作研究的需审核此信息）：

审核人签字：                                        签章：

      年    月    日

	国际合作

处意见
	  签章：                 

            年    月    日

	主管外事工作校领导意见
	签字：                 

            年    月    日

	备 注
	1.出国（境）人员应自觉维护党和国家利益，保守国家秘密，严格遵守外事纪律。

2.出国（境）人员应严格按照学校批准的期限返校，不得擅自延长在外停留时间。

3.副处级及以上干部办理此项审批时，请按干部管理权限一并办理组织审批手续。

4.根据学校请销假制度，出国（境）前需办理请假手续，回国后一周内办理销假手续，出国（境）期间考勤按“出国（境）事由”填写。

5.申请出国（境）访问研修、攻读博士、博士后研究、国际合作研究的，请先到人事处师资科进行审核登记，再办理人事审批手续；在回国前到驻外使馆开具《出国留学人员证明》；返校后一周内向人事处师资科提交原件和复印件（学历教育的请同时提供学历证书原件和复印件、认证书）登记备案。

6.因公出国（境）人员回国后七日内到国际合作处办理报到手续并提交一份总结。


